UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 2322 /QP-UBND Nghé An, ngay22  thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bg, quy trinh dién ti
trong giai quyet thu tuc hanh chinh linh vuc Tan so vo tuyén dién
thu¢c pham vi chirc ning quan ly nha nuwéc cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chire Chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé
sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngdy 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thuec
hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia BS truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hurdng dén nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Théong tw sé 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 ciia B truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit quy dinh mét s6 ndi dung va bién phdp thi hanh
trong s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thuc hién thi tuc
hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Quyét dinh sé6 1925/0D-UBND ngay 28/6/2025 ciia Chii tich Uy
ban nhdn dén tinh vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc pham
vi, chitc nang quan ly nha nuoc cua So Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi cua Giam doc 8¢ Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh sO
1407/TTr-SKHCN ngay 07/7/2025.

QUYET DINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh noi bd, quy trinh
dién tir trong giai quyét thi tuc hanh chinh linh vic Tan sb vo tuyén dién thudc
pham vi chirc niang quan Iy nha nudc ciia S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét tai
Phu luc kem theo).

Piéu 2. S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop véi Vian phong Uy ban
nhan dén tinh (Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh) dé thiét 1ap quy trinh dién
tir giai quyét ddi voi cac thi tuc hanh chinh 1én Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam dc S¢ Khoa hoc
va Cong nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac phudng, xa va cac td churc, ca nhan
6 lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Cha tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh Bui Dinh Long;
- Ph6 CVP UBND tinh (d/c Thién);

- Luu: VT, KSTT (V). ui‘—’
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PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI QUYET

THU TUC HANH CHINH THUQC LINH VUC TAN SO VO TUYEN PIEN THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2322/0D-UBND ngay22 thing 7 ndm 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Nghé An)

1. Cap gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phuong tién nghé ca

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thue
hi¢én

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

Cong chtc tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh tinh (trtr treong hop hd so nop truc tuyen) va lap, gui Glay
Tlep nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhin; chuyén
ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan
cong cong vi¢c cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tu chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh 14p, gti Phiéu tir chdi tiép nhan ho so cho
td chirc, ca nhan.

02 gio lam viéc

Buoc 2

Chuyén vién Phong
Chuyén doi so

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 1& hodc chua day di thi tham muu To trinh
kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so hodc nhiing ndi
dung can chinh stra, bo sung cho to chire, ca nhan chuyén lanh dao
phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy trinh.

- Truong hop ho S0 day di, hop 1¢: tham muru To trinh kem Dy thao
Ket qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb; chuyén
tiép dén muc (IT) ctia quy trinh.

16 gid lam viéc

Toan trinh




I Trwong hop khong hop 1€ hoiic chwa diy di
. Lanh dao Phong 1 Re o eas Lo ~ \ TN ia
Budc 3 Chuyén déi s6 Xem xét két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
. Lanh dao So Khoa L1 X s e £ P \ 1 A
Budc 4 hoc va Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 02 gio lam viéc
. , - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S& Khoa hoc 2 s s <A A A LA N , s n
Budce 5 va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so td1 B phan ti€p nhan cia UBND tinh 01 gi6 lam viéce
' dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua
. UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong o qx o ea
Budc 6 N 01 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong tinh
Bude 7 Lanh da9 Vian phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu ly ho 01 git lam viee
UBND tinh SO
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét 14 i 1am vide
Buéc 8 | phong UBND tinh két qua TTHC; s v
- Chuyén bo phan Van thu.
. Vin thu Van phong Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc e
Buge 9 UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay) 01 gi6 lam viéc
Cong chirc tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khone tinh thei
Budc 10 | tdm Phuc vy hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc gian
chinh cong tinh hanh chinh tinh. &
Tong thoi gian giai quyét TTHC | Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy da, hop 18




- Nghién ctru ho so;
- Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh ngudi c6 tham quyén

Bugc 3 | ShuyénvienPhong 1 )y vt 20 giy
Chuyén d6i s6 £ © s \ R U X
- Ti€ép tuc tham muu To trinh kém Dy thdo Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén doi so.
Budc 4 Lanh dao Phong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gio
Chuyén déi s6 qua glat quyet, : &
, Lanh dao S6 Khoa 1A » eas £ P . N
Budc 5 hoc va Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
| Van thu So Khoa hoe | 72 30 van bin vé dong dau, phithanh; 7 .
Budce 6 va Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so t¢1 B phan ti€ép nhan cia UBND tinh 02 gio
' dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua , ‘ o
. UBND tinh dét tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong "
Budce 7 A , 02 gio
Trung tdm Phuc vu UBND tinh
hanh chinh cong
Budce 8 Lanh da? Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y ho 02 gics
UBND tinh SO
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Bude 9 Chuyén vién Van trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét 18 oid
phong UBND tinh | két qua TTHC; g
- Chuyén bo phan Van thu.
Bude 10 Vian thu Van phong Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc 02 iy
UBND tinh vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban gidy) &
Cong chirc tai Trung | - Hudng dan to chirc, ca nhan ndp phi, 1& phi theo Thong bao cia Khone tinh th
Bu6c 11 | tam Phuc vy hanh S& Khoa hoc va Cong nghé trudce khi nhan két qua; Ongg 1;‘; o

chinh cong tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;
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- Xéc nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoec giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhan di ho so va hop 1¢

2. Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién dbi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

Dich vu

Thiw tw Pon vi/nguoi thuc ne A o T!lAm stan thl‘:r.c cong truc
A A A NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi A .
cong viéc hién X o\ tuyeén mirc

ngay 08 gio) o

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hod ho so vao Hé thdng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh
tinh (trur truong horp ho so nop tryc tuyén) va lap, giri Glay Tlep nhan

Cong chtrc tai Trung | hd so va hen tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; chuyén hd so cho

Budc 1 | tdm Phuc vy hanh chuyén vién phong chuyén mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc | 02 gior lam viée

chinh cong tinh cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so cho t6
chtrc, ca nhan. ‘ Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop khéng hop 18 hodc chua dy du thi tham muu T trinh
kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir Iy ho so hodc nhimng nodi dung

Chuyén vién Phong can chinh stra, bo sung cho t chirc, ca nhan chuyén ldnh dao phong;

BuGe2 | chuyén déi sé

chuyén tiép dén muyc (I) cha quy trinh.

- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tham muu T& trinh kem Dy thao
Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén doi s6; chuyén tiép
dén muc (II) cta quy trinh

16 gio lam viéc




I Trwong hop khong hop 1€ hoiic chwa diy di
. Lanh dao Phong fy Lhe iz ias L e ~ , TN a
Budc 3 Chuyén déi s6 Xem xé&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
. Lanh dao So Khoa L1 X s e £ P , 1 A
Budc 4 hoc va Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 02 gio lam viéce
. , - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc 2 e s M Y A , . s .
Budc 5 NP n - Chuyén To trinh va ho so tdi Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh dat | 01 gio lam viéc
va Cong nghé . ) SOt Bo P
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phanqtlep rvlhan. cua Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
Budc 6 | SDND tinh dat tai : 01 gid lam viée
hanh chinh cong tinh
Budce 7 Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy hd so | 01 gid lam viée
UBND tinh g - p g chuy ) y g s
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Chuyén vién Van Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua e e
. \ . 14 g16 lam viéc
Budc 8 | phong UBND tinh TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
. Vin thu Van phong Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu e a
Buge 9 UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay) 01 g6 lam vigc
Cong chic tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan; Khone tinh thei
Budc 10 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh & ian
chinh cong tinh chinh tinh. &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Truwong hop day di, hop 1é




- Nghién ctru hd so;
- Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 thim quyén

Busc 3 | ShuyénvienPhong 1 )y et 08 giy
Chuyén d6i s6 £ N \ R S X
- Ti€p tuc tham muu To trinh kem Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén doi so.
Budc 4 Lanh dao Phong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio
Chuyén déi s6 qua glat quyet, - &
. Lanh dao S6 Khoa 4k s e £ 2 e , .
Budc 5 hoc va Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 02 gio
. , - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc 2o A e a X ., , . .
Budc 6 NP R - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh dat 02 gio
va Cong ngh¢ ) \ ‘ R
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua , ‘ o
Budc 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tim Phuc vu | UBND tinh &
hanh chinh cong
. Lanh dao Van phong A 1A A er N A A N 1 1A .\
Budc 8 UBND tinh Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho so 02 gio
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Bude 9 Chuyén vién Van Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua 18 oid
phong UBND tinh TTHC; g
- Chuyén bo phan Vin thu.
Bude 10 Vian thu Van phong Lay sb van ban, dong dau, qhuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu 02 gidy
UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay) &
Coéng chirc tai Trung | - Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao ctuia S& Khone tinh thoi
Budc 11 | tam Phuc vu hanh Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; Onggi;ll o

chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhén;
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- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhin di hd so va hop 18

3. Cép dbi gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

Thoi gian thue Dich vu
Thir tw DPon vi/nguoi thuc A n o A s x. | cong truc
A A A NOi dung cong viéc hién (tinh moi £
cong viéc hi¢n ngay 08 gio) tuyen
murc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh (trur truong hop hd so ndp truc tuyen) va lap, gui Glay Tlep
Cong chirc tai Trung | nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc, ca nhan; chuyén ho so
Budc 1 | tam Phuc vu hanh cho chuyén vién phong chuyén mén theo Quyét dinh phan cong 02 gid lam viéc
chinh cong tinh cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan hd so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan ho so cho
td chirc, c4 nhan. N
Toan trinh

Chuyén vién Phong

Buge 2 Chuyén dbi s6

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop khong hop 1¢ hodc chua day du thi tham muu To trinh
kém Du thao thong béo 1y do tir chéi xtr Iy hd so hodc nhimng ndi
dung can chinh sira, bo sung cho t6 chirc, ca nhan chuyén lanh dao
phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy trinh.

- Truong hop ho SO day du, hop 1é: tham muu To trinh kem Dy thao
Ket qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén doi sb; chuyén
tiép dén muc (II) ctia quy trinh

16 gio lam viéc
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I Trwong hop khong hop 1€ hoiic chwa diy di
. Lanh dao Phong fy Lhe iz ias L e ~ , TN a
Budc 3 Chuyén déi s6 Xem xé&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
. Lanh dao So Khoa L1 X s e £ P , 1 A
Budc 4 hoc va Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 02 gio lam viéce
. , - LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc 2 e s M Y A , . s .
Budc 5 NP n - Chuyén To trinh va ho so tdi Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh dat | 01 gio lam viéc
va Cong nghé . ) SOt Bo P
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phanqtlep rvlhan. cua Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
Budc 6 | SDND tinh dat tai : 01 gid lam viée
hanh chinh cong tinh
Budce 7 Lanh dao Van phong Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy hd so | 01 gid lam viée
UBND tinh g - p g chuy ) y g s
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Chuyén vién Van Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua e e
. \ . 14 g16 lam viéc
Budc 8 | phong UBND tinh TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
. Vin thu Van phong Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc vu e a
Buge 9 UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua di¢n tir va ban giay) 01 g6 lam vigc
Cong chic tai Trung | - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan; Khone tinh thei
Budc 10 | tdm Phuc vu hanh - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh & ian
chinh cong tinh chinh tinh. &
Tong thoi gian gidi quyét TTHC | Theo quy dinh thoi gian gidi quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Truwong hop day di, hop 1é
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- Nghién ctru hd so;
- Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 thim quyén

Busc 3 | ShuyénvienPhong 1 )y et 08 giy
Chuyén d6i s6 £ N \ R S X
- Ti€p tuc tham muu To trinh kem Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén doi so.
Budc 4 Lanh dao Phong Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio
Chuyén déi s6 qua glat quyet, - &
. Lanh dao S6 Khoa 4k s e £ 2 e , .
Budc 5 hoc va Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 02 gio
. , - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc 2o A e a X ., , . .
Budc 6 NP R - Chuyén To trinh va ho so té1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh dat 02 gio
va Cong ngh¢ ) \ ‘ R
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua , ‘ o
Budc 7 UBND tinh dat tai Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 sids
Trung tim Phuc vu | UBND tinh &
hanh chinh cong
. Lanh dao Van phong A 1A A er N A A N 1 1A .\
Budc 8 UBND tinh Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho so 02 gio
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC trinh
Bude 9 Chuyén vién Van Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky phé duyét két qua 18 oid
phong UBND tinh TTHC; g
- Chuyén bo phan Vin thu.
Bude 10 Vian thu Van phong Lay sb van ban, dong dau, qhuyén tra két qua cho Trung tam Phuc vu 02 gidy
UBND tinh hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban giay) &
Coéng chirc tai Trung | - Hudng dan t6 chire, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao ctuia S& Khone tinh thoi
Budc 11 | tam Phuc vu hanh Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; Onggi;ll o

chinh cong tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhén;
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- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhin di hd so va hop 18

4. Stra d6i, b6 sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

e Dich vu
Thuw ty Thoi gian thyc cong truc
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi g
cong viec \ . tuyen
: ngay 08 gio) A
muc do

Budc 1

Cong chuec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh (trir treong hop hd so ndp truc tuyén) va
1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viée cua lanh dao S&
Khoa hoc va Cong nghé.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién Phong Chuyén
doi so

- Nghién ciru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chwa day du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong béo 1y do tir chdi xir Iy ho so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy
trinh.

- Trudong hop ho so dy du, hop 18: tham muu To trinh kém
Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
d6i s6; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh.

16 gio lam viéce

Toan trinh
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I Truong hop khong hop 1¢ hoic chwa diy di
Budc 3 i}? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va L4k s e £ 2 e , N .
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin thu Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nljighg oahiocva - Chuyén T& trinh va ho so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
' tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan ti€ép nhan cuia UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Bude 7 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viéc
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
Chuyén vién Van phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 14 oid 1am vide
Buéc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s ‘
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 t\fr?lrll thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr vaban | 01 gid lam viéc
giay)
Buse 10 | COMEchie i Trung am | T thing thong tn i quyéetna | KDOne tnh o1
Phuc vy hanh chinh cong tinh : q . £ & Hi glal quy gian

tuc hanh chinh tinh.
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 5 ngay lam viéc

1| Truong hop diy di, hop 18
- Nghién ciru ho so;
. . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 <8 quyeén phé duyét; 20 gio
- Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 gg nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ny N X 2 = \ .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
5 , . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬁgtt;l;}?g Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va ho so téi BO phan tiép nhan cuia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l n t1'ep nhén i:ua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Vian .
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc . , 02 gio
\ . A phong UBND tinh
vu hanh chinh cong
Budc 8 Ijanh dao Van phong UBND NhaP ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 02 gic
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
. Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky .\
Budc 9 , R g , 38 gio
UBND tinh phé duyét két qua TTHC,;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | Vot Van phong UBND 1 piyyc vy hianh chinh cong tinh (chuyén két qud dign tir va bin 02 gio

gidy)
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Bude 11

Cong chuec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhéin di ho so va

hop 1€

5. Cap gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i véi dai vo tuyén dién nghiép dw

N Dich vu
Thir tw Thot gian thye cﬁﬁg truc
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi o
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
murc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
- S hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va
lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
Buse 1 Cong chuc tai Trung tam chtrc, ca nhén;,chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén 02 gioy 1am viée
Phuc vu hanh chinh cong tinh | mdn theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& i
Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chie tai Trung Toan trinh
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gii Phicu tr choi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
Buge o | Chuyén vién Phong Chuyén | To trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chéi xir 1y ho so 16 gior Iam vice

doi so

hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) ctia quy
trinh.
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- Trudng hop ho so dy du, hop 18: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i s6; chuyén ti€ép dén muc (II) cuia quy trinh.

I Truong hop khong hop 1¢ hoic chwa diy di
Budc 3 l}? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va L4k s e £ 2 e , N .
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin thu Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nU;ghg oahiocva - Chuyén T& trinh va ho so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
' tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B0 phan ti€ép nhan cuia UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Bude 7 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viéc
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét
Chuyén vién Van phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 14 oid 1am vide
Buéc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s ‘
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 t\fr?lrll thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tr vaban | 01 gid lam viéc
giay)
Buse 10 | COMEchie i Trung am | T thing thong tn i quyéetna | KDOne tnh o1
Phuc vy hanh chinh cong tinh : q . £ & Hi glal quy gian

tuc hanh chinh tinh.
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 5 ngay lam viéc

1| Truong hop diy di, hop 18
- Nghién ciru ho so;
. . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 <8 quyeén phé duyét; 20 gio
- Tiép tuc tham muu To trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 gg nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ny N X 2 = \ .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
5 , . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬁgtt;l;}?g Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va ho so téi BO phan tiép nhan cuia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. ]?Q phf'l n t1'ep nhén i:ua UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Vian .
Budc 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc . , 02 gio
\ . A phong UBND tinh
vu hanh chinh cong
Budc 8 Ijanh dao Van phong UBND NhaP ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 02 gic
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
. Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky .\
Budc 9 , R g , 38 gio
UBND tinh phé duyét két qua TTHC,;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | Vot Van phong UBND 1 piyyc vy hianh chinh cong tinh (chuyén két qud dign tir va bin 02 gio

gidy)
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Bude 11

Cong chuec tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 1é phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua;

- Théng bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan;

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhéin di ho so va

hop 1€

6. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién do6i véi dai vo tuyén dién nghiép du

N Dich vu
Thur tw Thot gian thyc cﬁﬁg true
A A Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi £
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
muc do
Kiém tra, hudéng dan, tlep nhan ho so:
- S hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh (trir treong hop hd so ndp truc tuyén) va
1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
Buse 1 Cong chuec tai Trung tdm chtc, ca nhan,’chuyen hd so cho chuyén vién phong chuyén 02 gioy 1am viée
Phuc vu hanh chinh céng tinh | mdn theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& ¥
Khoa hoc va Cong nghé.
- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung Toan trinh
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho t6 churc, c4 nhan.
- Nghién ciru ho so;
Budce 2 Chuyén vién Phong Chuyén | - Truong hop khong hop 18 hodc chua dy du thi tham muu 16 gior lam viée

doi so

T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y h so
hodc nhitng ndi dung can chinh stra, b sung cho t6 chirc, ca
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nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy
trinh.

- Trudng hop ho so day du, hop 18: tham muu To trinh kém
Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
d6i s6; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh

I Truong hop khong hop 1¢ hoic chwa diy di
Budc 3 ?g nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va . 1A . s x P \ o1 A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin thu Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nighg oafiocva - Chuyén T& trinh va ho so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viéc
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vin
Budc 6 | tinh dat tai Trung tam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viée
vu hanh chinh cong tinh
Bude 7 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihagl ho6 so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 01 gios 1am viée
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 14 i 1am vide
Buéc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s ‘
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buéc 9 ZI?}I; thu Van phong UBND Phuc vu hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban | 01 gio lam viée

gidy)
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Budce 10

Cong chitrc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan;
- Xé4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Khong tinh thot
gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy da, hop 1¢
- Nghién ctru ho so;
o . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 $8 quyeén phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 i‘g nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ay N X 2 = , .\
Budce 5 Céng nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
g , . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬂgﬂ;l;sg Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
. B:Q phf‘l n tl.ep nhan Sua UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin .
Budce 7 | tinh dat tai Trung tdm Phuc . \ 02 gio
. , ~ phong UBND tinh
vu hanh chinh cong
Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND Nha? ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gic
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
Budce 9 Chuyén vién Van phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 18 gic

UBND tinh

phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
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Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim

Bude 10 Xr?}? thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gio
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, I¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budce 11 X . N - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhan di hé so va hop

1§

7. Cép ddi gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw

N Dich vu
Thur tw Thot gian thyc cong true
n o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi 8t
cong viec : : : : * * . . tuyen
: ngay 08 gio) o an
muc do

Budc 1

Cong chuece tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh (trir treong hop hd so ndp truc tuyén) va
1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viée cua lanh dao S&
Khoa hoc va Cong nghé.

- Trudng hop tir chbi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

02 gio lam viée

Toan trinh
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Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ciru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chwa day du thi tham muu
To trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budce 2 16 gid lam viéc
d6i so trinh.
- Truong hop ho so day du, hop 1¢: tham muu To trinh kém
Du thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Chuyén
d6i s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh
I Truong hop khong hop 1¢ hoic chwa diy di
Budc 3 ?{? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao S& Khoa hoc va . 1A . s x P \ 1 A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nighg oafiocva - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viéc
' tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia UBND Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir toi Lanh dao Vin
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdm Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Bude 7 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihagl ho6 so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 01 gios 1am viée
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra ho so va du thao két qua giai quyét
Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 14 oid 1am vidce
Buéc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s ‘

- Chuyén b phan Vin thu.
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Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim

Buéc 9 ZI?}I; thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid lam viéc
giay)
, Céng chirc tai Trung t4m - Thong béo va tra két qua cho 0 chire, canhan; = ey 500 ioh o
Bude 10 X . A - X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . , 1 s gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy di, hop 1é
- Nghién ctru ho so;
o . 2 - Dy thao thong bao mitc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . A o
Budce 3 adi <8 quyén phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén doi so.
Budce 4 1‘5 nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio
. Lanh dao S¢ Khoa hoc va Ny N X 2 = , .
Budce 5 Céng ngh¢ Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
. , . - Léy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁ;ﬁ;g Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
, ]?Q ph? n tl.ep nhgn i:ua UBND Tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Van .
Budc 7 | tinh dat tai Trung tam Phuc 5 \ 02 gio
\ . ~ phong UBND tinh
vu hanh chinh cong
Budc 8 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehl?él Sh(;) so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gic




24

Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

Buée 9 , . 18 gio
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim
Bugc 10 | ¥ thu Van phong UBND | 1 0 hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gid
giay)
- Hudng dan t6 chure, cd nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao
) L . ctia S& Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua; o .
Bugc 11 Cong che tai Trung tam - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan; Khong tinh thoi
Phuc vu hanh chinh céng tinh g q ’ ’ gian

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhan di ho so va hop

1¢

8. Stra d6i, b6 sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai v tuyén dién nghiép dw

N Dich vu
Thur tw Thot gian thyc cong true
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi 8 o
cong viec ngay 08 giv) tuyen
say miurc do
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:
- S0 hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
n o A hanh chinh tinh (trir treong hop hd so ndp truc tuyén) va
Budce 1 Cong chirc tai Trung tam lap, giri Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

chtrc, ca nhan,’chuyen hd so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S&
Khoa hoc va Cong nghé.
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phi€u tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chua day du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir Iy hd so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 48 $b trinh. 16 gio lam viéc
- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tham muu T6 trinh kem
Duy thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Chuyén
dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.
I Truwong hop khong hop 1 hoiic chwa diy du
Budc 3 l‘gnh dao Phong Chuyen doi | <t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao So 02 git> lam viée
. Lanh dao S Khoa hoc va 4 Ae o ens X X xrx \ . A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
5 , . - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬂgﬂ‘;gg Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
’ tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cia UBND | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Vin
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdm Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budc 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehl?él Sh(;) so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viée
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
, Céng chire tai Trung tim - Thong bdo va tra két qua cho 0 chuc, canhan; ey sn 0 inh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . 1 gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy di, hop 1¢
- Nghién ctru ho so;
o . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 $b quyeén phé duyét; 20 gio
- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 i‘g nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ay N X 2 = , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
g , . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬂgﬂ;l;sg Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Thag ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 38 oidy
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 10 t\fr?}? thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gio
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, I¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam n a1k g Bhe 'SP q Khoéng tinh thoi
Budce 11 . A, - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhén dii ho so va

hop 1€

9. Cap gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién dbi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té)

N Dich vu
Thir tw Thot gian thyc cﬁﬁg truc
n A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi £ "
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
murc do
Kié’m tra, buéng dan, tiép nhan hd so: ,
A s A - S6 hod ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trur tru’ongghop hi Ny, r%op tcrluz tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh

1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
I Trudng hop khong hep 1¢ hodic chua diy di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan caia UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin
Budce 6 | tinh dat tai Trung tdm Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
, Céng chire tai Trung tim - Thong bdo va tra két qua cho 0 chuc, canhan; ey sn 0 inh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . 1 gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy di, hop 1¢
- Nghién ctru ho so;
o . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 $b quyeén phé duyét; 20 gio
- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 i‘g nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ay N X 2 = , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
g , . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬂgﬂ;l;sg Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Thag ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 38 oidy
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budce 10 t\fr?}? thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gio
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, I¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam n a1k g Bhe 'SP q Khoéng tinh thoi
Budce 11 . A, - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhén dii ho so va

hop 1€

10. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoc té)

N Dich vu
Thir tw Thot gian thye cong truc
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢n (tinh moi g £
cong viec ngay 08 gio) tuyen
gay o g miurc do
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:
Cone chire tai Trune tim - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thii tuc
Budc 1 £ . & hanh chinh tinh (trir treong hop ho6 so ndp tryc tuyén) va 02 gio lam vi¢c | Toan trinh

Phuc vy hanh chinh cong tinh

lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chirc, c4 nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 02 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 18 i
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gics
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhéin dii ho so va hop

1¢

11. Cap d6i gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té)

N Dich vu
Thir tw Thot gian thye cong truc
A A Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi 8 £
cong viec ngay 08 gio) tuyen
say o g miurc do
Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so:
Céne chite tai Trune tAm - S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
Bude 1 & . & hanh chinh tinh (trir treong hop h so ndp truc tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chirc, c4 nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 02 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 18 i
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gics
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhéin dii ho so va hop

1¢

12.Sira doi, b6 sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té)

- Dich vu
Thir tw Thot gian thye cong truc
A o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢én (tinh moi & £
cong viec ngay 08 giv) tuyen
say o g mirc do
Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so:
o s A - S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trr truong hop ho6 so ndp tryc tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

1ap, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6
chtrc, ca nhin; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) cua quy trinh.
I Trudng hop khong hep 1¢ hodic chua diy di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phan ti€ép nhan caia UBND Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin
Budce 6 | tinh dat tai Trung tdm Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
, Céng chire tai Trung tim - Thong bdo va tra két qua cho 0 chuc, canhan; ey sn 0 inh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . 1 gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian giai quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hop nay la 5 ngay lam viéc
I Trwong hop diy di, hop 1¢
- Nghién ctru ho so;
o . 2 - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . - N
Budce 3 4 $b quyeén phé duyét; 20 gio
- Tiép tuc tham muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sb.
Budc 4 i‘g nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
. Lanh dao S Khoa hoc va Ay N X 2 = , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 02 gio
g , . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 Xgﬂgﬂ;l;sg Khoa hoc va - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND 02 gio
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Bude 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Thag ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 38 oidy
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén b phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Bude 10 t\fr?}? thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gio
giay)
- Hudng dan t6 chure, cd nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
Buse 11 Cong chitrc tai Trung tdm l,lrhA ba "t ”Vk i g i 't 5 chite. o4 nﬁAn' au Khoéng tinh thoi
Phuyc vu hanh chinh cong tinh |~ ong bao va fra ket qua cho to chuc, ca nhan, gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dworc giai quyét trong 11 ngay ké tir ngay nhén dii ho so va

hop 1€

13. Cép gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién d6i véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd

N Dich vu
Thuw tuw Thoi gian thye cﬁﬁg true
A n Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc hién (tinh moi £
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
muc do
Kié’m tra, huéng dan, tiép nhan hd so: ,
A s A - SO hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trur truorngghop hi Ny r%op tcrlu’z tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh céng tinh

1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chirc, ¢4 nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 74 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 04 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 04 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 04 gio
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 60 oid
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 04 gic
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 22 ngay ké tir ngay nhan di hd so va

hgp 1€

14. Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i véi mang thong tin vé tuyén dién ndi bd

. Thoi gian thue P!Ch M
Thir tw . e .n Ae A ‘A cn s %. | cong truc
" A Pon vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc hi¢n (tinh moi X

cong viec ngay 08 giv) tuyen
say miurc do
Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so:
o o A - S6 hoa hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trir truong hop hd so ndp truc tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, cd nhéan; chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 02 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 18 i
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gics
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhéin dii ho so va hop

1¢

15. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd

N Dich vu
Thir tw Thot gian thye cﬁﬁg truc
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi o
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
murc do
Kié’m tra, l}uéng dan, tiép nhan hd so: ,
o o A - SO hoa h6 so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trur tru’ongghop h% SO I%Op t%uz tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 08 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 02 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 02 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 18 i
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gics
giay)
- Hudng dan t6 chure, cd nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao
ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé truée khi nhan két qua; ,
. Cong chitrc tai Trung tdm Y . N V £ g She 'S au Khong tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vy hanh chinh cong tinh ) T R P gian
- X4c nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu
tuc hanh chinh tinh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 'lléheo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 7 ngay ké tir ngay nhan di hd so va hop

16. Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién d6i véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd

N Dich vu
Thiw tw Thot gian thyc cong truc
n o Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi gy
cong viec : * : : * 'y . tuyen
: ngay 08 gio) o an
murc do

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh (trir treong hop hd so ndp truc tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh
lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén

Cong chuc tai Trung tam

Buoc 1 Phyc vu hanh chinh cong tinh
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
- Nghién ctru ho so;
o . - Dy thao thong bao mirc phi thim dinh trinh nguoi c6 tham
. Chuyén vién Phong Chuyén A . N "
Budc 3 i s6 quyen phé duyét; 74 gio
- Tiép tuc tham muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét
chuyén lanh dao phong Chuyén ddi sé.
Budc 4 5{? nh dgo Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio
, Lanh dao So Khoa hoc va . 1A N X 2 xrx , .
Budce 5 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
5 , ‘ - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 6 ggﬁgﬁ“gﬁe" Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND 04 giy
) tinh dat tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao a1 <
Budc 7 | tinh dit tai Trung tam Phuc Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van 04 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 04 gio
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 60 oid
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 04 gic
giay)
- Hudng dan t6 chire, cd nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé trude khi nhan két qua; .
. Cong chuc tai Trung tam Y n N V £ g B 'S au Khoéng tinh thoi
Budc 11 X oA - Thong béo va trd két qua cho to chirc, ca nhan; :
Phuc vu hanh chinh cong tinh gian

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoc giai quyét trong 22 ngay ké tir ngay nhan di hd so va

hgp 1€

17.Cép gidy cong nhén té chirc di diéu kién cip chirng chi vo tuyén dién nghiép dw

N Dich vu
Thir tw Thot gian thye cﬁﬁg truc
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi o
cong viec ngay 08 giv) tu’yenA
murc do
Kié’m tra, l}uéng dan, tiép nhan hd so: ,
o o A - SO hoa h6 so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 1 Cong chuc tai Trung tam hanh chinh tinh (trur tru’ongghop h% SO I%Op t%uz tuyén) va 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phyc vu hanh chinh cong tinh

lap, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to
chtrc, ca nhan; chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén
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mon theo Quyét dinh phan céng cong viée cua lanh dao SO
Khoa hoc va Cong nghé.

- Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chuc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so cho td chirc, c4 nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop khong hop 16 hoic chwa ddy du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir 1y hd so
hozc nhitng ndi dung can chinh sira, bo sung cho td chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 X K A 16 gio lam viéc
doi so trinh. ‘
- Truong hop ho so day du, hop 1€: tham muu To trinh kém
Dy thao K&t qua giai quyét chuyén lanh dao phong Chuyén
do6i so; chuyén tiép dén muc (II) ciia quy trinh
I Truong hop khong hop 1€ hoiic chwa day di
Budce 3 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gid lam viéc
. Lanh dao So Khoa hoc va 4k . e £ LY , s .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio lam viéc
Vin th Sé Khoa h . - LAy s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Budce 5 ngg nughg 0ahoc va - Chuyén T trinh va ho so toi B6 phan tiép nhan cia UBND | 01 gio 1am viée
' tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cuia UBND Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tdam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budce 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehﬁg Shoo so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 01 gi lam viee
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
Chuvén vién Phone Chuvd - Nghién ctru ho so;
Budc 3 déi“syée“ Vien FRONg LAUYER 1 1ip tuc tham muu Té trinh kém Du thao Két qua giai quyét 64 gid
chuyén lanh dao phong Chuyén doi s6.
Budc 4 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc va 4k . e £ 2 e , .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
. , . - LAy s6 van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 Ziﬁ;i};ﬁj Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND 04 gid
' tinh dit tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao g1 A <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tim Phuc Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van 04 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 04 gio
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 54 oidy
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | Vot Van phong UBND 1 piyyc vy hianh chinh cong tinh (chuyén két qué din tir va bin 04 gio
giay) , 7
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; o ..
Budce 11 Cong chuc tai Trung tam X3 Iﬁfn tra két qua ‘?rAn Hé thong thong tin giai it th Khong tinh thoi
Phuyc vu hanh chinh cong tinh |~ ac han tra ket qua tren He thong thong tin giat quyet thu gian

tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di ho so va

hop 1€

18. Cap déi gidy cong nhan to chirc di diéu kién cip chirng chi vo tuyén dién nghiép dw

‘e . Dich vu
Thiw tw Thoi gian thyc cong truc
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢én (tinh moi g £
cong viec ngay 08 giv) tuyen
say o g mirc do
Kié’m tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
n L A hanh chinh tinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va
Budce 1 Cong chirc tai Trung tam 1ap, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to 02 gio lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

chuc, ca nhan; ’chuyen hd so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viéce cua lanh dao S¢
Khoa hoc va Cong nghg.
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phi€u tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chua day du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir Iy hd so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 48 $b trinh. 16 gio lam viéc
- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tham muu T6 trinh kem
Duy thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Chuyén
dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh
I Truwong hop khong hop 1 hoiic chwa diy du
Budc 3 l‘gnh dao Phong Chuyen doi | <t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao So 02 git> lam viée
. Lanh dao S Khoa hoc va 4 Ae o ens X X xrx \ . A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
5 , . - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬂgﬂ‘;gg Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
’ tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phan tiép nhan ctia UBND | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budc 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehl?él Sh(;) so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viée
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
Chuvén vién Phone Chuvd - Nghién ctru ho so;
Budc 3 déi“syée“ Vien FRONg LAUYER 1 1ip tuc tham muu Té trinh kém Du thao Két qua giai quyét 20 gid
chuyén lanh dao phong Chuyén doi s6.
Budce 4 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S 02 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc va 4k . e £ 2 e , .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
. , . - LAy s6 van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 Ziﬁ;i};ﬁj Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND 02 gioy
' tinh dit tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao g1 A <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tim Phuc Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van 02 gics

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 30 oid
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | Vot Van phong UBND 1 piyyc vy hianh chinh cong tinh (chuyén két qué din tir va bin 02 gio
giay) , 7
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; -, ..
Budce 11 Cong chuc tai Trung tam X3 Iﬁfn tra két qua ‘?rAn Hé thong thong tin giai it th Khong tinh thoi
Phuyc vu hanh chinh cong tinh |~ ac han tra ket qua tren He thong thong tin giat quyet thu gian

tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhin di ho so va

hop 1€

19. Cép gidy cong nhén té chirc di diéu kién dao tao, cAp chitng chi vo tuyén dién vién hang hai

N Dich vu
Thiw tw Thot gian thyc cong truc
A A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hién (tinh moi 8 £
cong viec ngay 08 giv) tuyen
say miurc do
Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so:
- S0 hoa ho so vao H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
. L A hanh chinh tinh (tru truong hop ho so ndp truc tuyén) va
Budce 1 Cong chuc tai Trung tam 1ap, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to 02 gid lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

chtrc, cad nhan; ,chuyen hd so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S&
Khoa hoc va Cong nghé.
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phi€u tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chua day du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir Iy hd so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 48 $b trinh. 16 gio lam viéc
- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tham muu T6 trinh kem
Duy thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Chuyén
dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh
I Truwong hop khong hop 1 hoiic chwa diy du
Budc 3 l‘gnh dao Phong Chuyen doi | <t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao So 02 git> lam viée
. Lanh dao S Khoa hoc va 4 Ae o ens X X xrx \ . A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
5 , . - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬂgﬂ‘;gg Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
’ tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phan tiép nhan ctia UBND | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budc 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehl?él Sh(;) so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viée
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
Chuvén vién Phone Chuvd - Nghién ctru ho so;
Budc 3 déi“syée“ Vien FRONg LAUYER 1 1ip tuc tham muu Té trinh kém Du thao Két qua giai quyét 64 gid
chuyén lanh dao phong Chuyén doi s6.
Budc 4 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc va 4k . e £ 2 e , .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 04 gio
. , . - LAy s6 van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 Ziﬁ;i};ﬁj Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND 04 gid
' tinh dit tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao g1 A <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tim Phuc Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van 04 gic

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 04 gio
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 54 oidy
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | Vot Van phong UBND 1 piyyc vy hianh chinh cong tinh (chuyén két qué din tir va bin 04 gio
giay) , 7
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; o ..
Budce 11 Cong chuc tai Trung tam X3 Iﬁfn tra két qua ‘?rAn Hé thong thong tin giai it th Khong tinh thoi
Phuyc vu hanh chinh cong tinh |~ ac han tra ket qua tren He thong thong tin giat quyet thu gian

tuc hanh chinh tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 20 ngay ké tir ngay nhin di ho so va

hop 1€

20.Cép ddi gidy cong nhén té chirc di diéu kién dao tao, cAp chirng chi vo tuyén dién vién hang hai

‘e . Dich vu
Thiw tw Thoi gian thyc cong truc
" A Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc hi¢én (tinh moi g £
cong viec ngay 08 giv) tuyen
say o g mirc do
Kié’m tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyet thu tuc
n L A hanh chinh tinh (trr truong hop hd so ndp truc tuyén) va
Budce 1 Cong chirc tai Trung tam 1ap, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to 02 gio lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong tinh

chuc, ca nhan; ’chuyen hd so cho chuyén vién phong chuyén
mon theo Quyét dinh phan cong cong viéce cua lanh dao S¢
Khoa hoc va Cong nghg.
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- Trudng hop tir chéi nhan ho so thi cong chirc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phi€u tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién Phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop khong hop 18 hodc chua day du thi tham muu
T& trinh kém Dy thao thong bao 1y do tir chdi xir Iy hd so
hodc nhimng ndi dung can chinh sira, bo sung cho to chirc, ca
nhan chuyén lanh dao phong; chuyén tiép dén muc (I) cta quy

Budc 2 48 $b trinh. 16 gio lam viéc
- Truong hop hd so day du, hop 1¢: tham muu T6 trinh kem
Duy thao Két qua giai quyet chuyén lanh dao phong Chuyén
dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh
I Truwong hop khong hop 1 hoiic chwa diy du
Budc 3 l‘gnh dao Phong Chuyen doi | <t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao So 02 git> lam viée
. Lanh dao S Khoa hoc va 4 Ae o ens X X xrx \ . A
Budc 4 Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
5 , . - LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
Budc 5 Xgﬂgﬂ‘;gg Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND | 01 gio lam viée
’ tinh dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B9 phan tiép nhan ctia UBND | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian
Budc 6 | tinh dat tai Trung tam Phuc phong UBND tinh 01 gio lam viéc
vu hanh chinh cong tinh
Budc 7 Eﬁﬁh dao Van phong UBND Ehl?él Sh(;) so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 01 gios 1am viée
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Chuyén vién Van phong

- Tham muu tham tra hd so va du thao két qua giai quyét
TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky

14 gi¢ lam viéc

Budc 8 | UBND tinh phé duyét két qua TTHC;
- Chuyén b phan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Budc 9 ZI?II: thu Van phong UBND Phuc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir vaban | 01 gid 1am viée
giay)
. Cong chirc tai Trung tdm i Tl}ong ‘E)ao va t;r a ke} qua Ch? toA’chu:c,Aca nl.lan;. . I Khong tinh thoi
Budce 10 . . N - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu .
Phuc vu hanh chinh cong tinh . P gian
tuc hanh chinh tinh.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 5 ngay lam viée
I Truwong hop day di, hop 18
Chuvén vién Phone Chuvd - Nghién ctru ho so;
Budc 3 déi“syée“ Vien FRONg LAUYER 1 1ip tuc tham muu Té trinh kém Du thao Két qua giai quyét 20 gid
chuyén lanh dao phong Chuyén doi s6.
Budce 4 5(? nh dao Phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S 02 gio
. Lanh dao S& Khoa hoc va 4k . e £ 2 e , .
Budc 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gio
. , . - LAy s6 van ban va déng dau, phat hanh;
Budc 6 Ziﬁ;i};ﬁj Khoa hoc va _ Chuyén Té trinh va hd so téi B phan tiép nhan cia UBND 02 gioy
' tinh dit tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua UBND | ..« A 1A 2 1A Ao g1 A <
Bude 7 | tinh dit tai Trung tim Phuc Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van 02 gics

vu hanh chinh cong

phong UBND tinh
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Budce 8 Ijanh dao Van phong UBND I\,Ihail ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 02 gits
tinh 1y ho so
- Tham muu thdm tra ho so va du thao két qua giai quyét
Buéce 9 Chuyén vién Vin phong TTHC trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, UBND tinh ky 30 oid
UBND tinh phé duyét két qua TTHC; s
- Chuyén bo phan Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim
Buge 10 | /2 thu Van phong UBND™ | ppyyc vy hanh chinh cong tinh (chuyén két qua dién tir va ban 02 gics
gidy) , 7
- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan; o ..
Buse 11 Cong chuc tai Trung tam X4 ghA tra két qus ?A Hé théne thone tin eidi ¢ tho Khoéng tinh thoi
Phuc vu hanh chinh cong tinh | ac‘ nhan ’ra ? qua trén H¢ thong thong tin giai quyét thu gian
tuc hanh chinh tinh.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC :(l;;(;équy dinh TTHC nay dwoe giai quyét trong 10 ngay ké tir ngay nhin di ho so va

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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